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Exercice 01 (13 points)

Cochez, la ou les bonnes réponses

1- Résumer C'est :
a — savoir trier &
b — condenser
¢ — reformuler %
d — donner son avis D

2 - La lettre d’opinion a pour but de :

a—résumerlecv [ ]

b — exprimer des idfﬁs sur une idéologie, un fait &

c — détailler le CV

d — exposer une situation de nature individuelle, collective @

3 - La formule de salutation d’'une lettre d’affaire comporte :

Corrigé type

a — une amorce de salutation X[

b — la conclusion

c — reprise de la formule d’appel %

4 — Pour une bonne recherche de lI'information, il faut :

a — définir le probléme de recherche X
b — lire, prendre des notes, organiser ses notes
c — collecter des données sur les informations

d - planifier le travail de recherche

[]

5 — Pour comprendre le sujet de recherche, il faut utiliser :

a — les monographies

b — les dictionnaires

c — les livres

d — les encyclopédies &

[]
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6 — Pendant la rédaction d’un travail écrit on ne met pas de virgule :
a — entre le sujet et le verbe ]Z
b — dans une énumération
c — entre le nom et son adjectif
d — devant des expressions telles que notamment et particulierement D
e - entre plusieurs termes ou propositions semblables qui se suivent D

Exercice 02 (07 points)

Répondez aux questions suivantes par « vrai » ou « faux »

1 — La vedette est la troisieme partie de la lettre d’affaire :

vrai [ Faux [ |

2 — La rédaction d’un travail universitaire exige le respect des régles grammaticales et
d’orthographe afin d’obtenir un style précis et intelligible :

vrai [X] Faux | |

3 — La biographie c’est 'ensemble des éléments qui décrivent u document et permettent de
I'identifier et de le localiser

vrai [ ] Faux [X

4 — Le plagiat est le fait de copier en tout ou en partie le contenu d'une autre production dans
sa propre production sans en citer la source

vrai [X] Faux | |

5 — Je rédige une introduction concise faisant apparaitre le critique et la pertinence de mes
résultats :

vrai [ ] Faux [X

6 — La page titre (page de garde) doit contenir 'ensemble des éléments qui permettent
d’identifier la partie de développement :

vrai [ ] Faux [X]

7 — Présenter et commenter les résultats obtenus dans la technique du résumé :

vrai [ ] Faux [X



